PORTARIA CAPES N° 146, DE 19 DE OUTUBRO DE 2009

Disciplina a concessao de didrias e emissdo de passagens nacionais € internacionais no
ambito da CAPES.

O Presidente da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -
CAPES, usando das atribui¢des que lhes sdo conferidas pelo Estatuto aprovado pelo
Decreto n° 6.316, de 20/12/07, publicado no Diario Oficial da Unido de 21 subseqiiente,
nos termos do artigo 58 da Lei n® 8.112/90, e tendo em vista a implantacdo, nesta
Entidade, do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo - MPOG, instituido pelo artigo 12-A do Decreto n°
5.992, de 2006, incluido pelo Decreto n® 6.258, de 2007, resolve:

Art. 1° A concessdo de diarias e passagens referentes a deslocamento em objeto de
servico, no territorio nacional e no exterior, no ambito da CAPES, reger-se-a pelo
disposto nos Decretos n’s 5.992, de 19 de dezembro de 2006 e 6.907, de 21 de julho de
2009 e por esta Portaria.

I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A emissao de diarias e passagens, no ambito da CAPES, ocorrera,
exclusivamente, por meio do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP.

Art. 3° As regras estabelecidas nesta Portaria para utilizagdo do SCDP, definindo a
competéncia e as diretrizes para solicitar, propor e conceder didrias e passagens para
deslocamentos a servigo, em viagens nacionais € internacionais, para os servidores,
convidados, colaboradores eventuais e bolsistas, deverdo ser seguidas por todas as
unidades administrativas desta Entidade.

Art. 4° Para fins desta Portaria consideram-se:

I - Proposto: pessoa que viaja e presta contas da viagem realizada;

IT - Solicitante: o usuario previamente cadastrado no SCDP, responsével pela solicitacao
da viagem para o Proposto;

IIT - Proponente: a autoridade responsavel pela indicagdo do proposto, pela analise da
pertinéncia da missdo e pela avaliacdo dos dados e documentagdo da viagem,;

IV - Autoridade Superior: responsavel pela aprovacao de viagens urgentes, em que a
data de solicitagdo seja inferior a dez dias da viagem;

V - Consultor de Viagem Internacional - responsavel pela verificagcdo da caracterizagao,
do enquadramento legal e da documentacao pertinente as viagens no exterior;

VI - Ordenador de Despesa - responsavel por ordenar despesas de passagens aéreas e
terrestres e diarias;

Art. 5° Do perfil do Proposto consideram-se:



a) Servidor: servidor publico federal pertencente ao quadro desta Fundacao;

b) Convidado: servidor publico federal pertencente a outros Orgios da Administragio
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo Federal;

c¢) Colaborador Eventual: aquele que ndo tem vinculo com o servigo publico federal,
estadual ou municipal;

d) Outros: servidores publicos estaduais, municipais e bolsistas e seus dependentes;

Paréagrafo tinico. Apds alteracao e corre¢do do Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens - SCDP, pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do
Ministério do Planejamento, considerar-se-a o perfil bolsista e seu dependente como
proposto.

Il - DA SOLICITACAO E CONCESSAO
Art. 6° As solicitagdes de didrias e passagens deverao obedecer aos seguintes critérios:

§ 1° Na programagdo de viagens nacionais, os Proponentes deverao priorizar aquelas
essenciais para o bom desempenho dos programas, projetos e acdes em andamento na
CAPES, tendo sempre em vista o interesse publico e observando os principios da
finalidade, moralidade, economicidade e razoabilidade.

§ 2° Na programagao de viagens internacionais, os diretores deverdo propor tdo somente
aqueles afastamentos considerados absolutamente imprescindiveis as atividades de
interesse da CAPES.

Art. 7° As propostas de concessdo de didrias e passagens para deslocamentos no pais
deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, devido a
obrigatoriedade de seguir os tramites exigidos no Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens - SCDP.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, as Autoridades Superiores poderdo autorizar
viagem em prazo inferior a 10 (dez) dias, desde que devidamente formalizada a
justificativa e comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

Art. 8° As propostas de concessdo de didrias e passagens em viagens internacionais
serdo precedidas de autorizagdo para afastamento do Pais concedida pelo Senhor
Ministro de Estado da Educagdo, a ser publicada no Diario Oficial da Unido.

§ 1° As propostas de que trata o caput devem ser encaminhadas ao Gabinete da CAPES
com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, considerando-se a data do afastamento.

§ 2° O prazo estipulado no paragrafo anterior devera ser rigorosamente cumprido,
acarretando sua inobservancia a restitui¢ao do pedido ao proponente.

Art. 9° A concessdo de diarias aos consultores com perfil "Outros" no SCDP
(vinculados a IES estaduais e municipais) e aos colaboradores eventuais obedecerao a



tabela de equivaléncia com a tabela de Valor da Indenizacdo de Diarias aos servidores
publicos federais, no Pais - anexo I, desta Portaria.

Art. 10. As concessdes de diarias e passagens para vinda dos consultores para
participarem da Avaliagdo Trienal devem ser solicitadas e emitidas com 30 dias de
antecedéncia da data o inicio do evento;

Art. 11. As viagens nacionais e internacionais dos servidores da CAPES ficam restritas
ao atendimento de convites ou compromissos em que a presenca de representante €
absolutamente necessaria.

As excecdes deverdo ser justificadas e aprovadas pelos Ordenadores de Despesas.

Art. 12. Nao serdo autorizadas concessdes de didrias e passagens a um mesmo
colaborador eventual e/ou convidado por periodos de tempo que, por sua duracao,
freqiiéncia ou ininterrupgdo, possam descaracterizar a eventualidade dos trabalhos
realizados.

§ 1° Nao serao autorizadas concessoes de didrias e passagens aéreas internacionais a
colaborador eventual, conforme disposto no § 2° do Artigo 10, do Decreto n°® 5.992/06.

Art. 13. As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento iniciar-se a partir
da sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas detalhando-se a necessidade da participagdo pessoal do
beneficiado.

111 - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. O servidor, o convidado, o colaborador eventual e aqueles que estao dentro do
perfil "Outros" (consultores pertencentes as IES estaduais/ municipais e bolsistas,
inclusive seus dependentes) que se beneficie de didrias e passagens concedidas no
ambito desta Fundacado, deverdo prestar contas, no prazo maximo de cinco dias
(corridos) apds o retorno, acompanhados de relatorio circunstanciado sobre a viagem e
seus objetivos, documentos comprobatorios da prestagdo do servigo ou da participacao
do beneficiario nas atividades previstas, caso haja, e obrigatoriamente, os canhotos dos
cartdes de embarque.

§ 1° Na impossibilidade do Proposto apresentar a prestagdo contas que trata-se o caput,
a responsabilidade serd do Proponente.

§ 2° O ndo atendimento ao disposto neste artigo impossibilita a concessao de novas
diarias e passagens, até que seja efetuada a devida comprovagao e regularizada a
pendéncia.

Art. 15. Apresentacdo inadequada da prestagdo de contas obriga o beneficiario de
diarias e passagens a devolucao dos recursos ao Tesouro da Unido, no prazo de cinco

dias.

IV - DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 16. Conforme disposto no Art. 15 da Portaria n® 403 de 23 de abril de 2009, do
Ministério da Educagdo, a participacao de servidores em feiras, foruns, seminarios,
congressos, simposios, grupo de trabalho e outros eventos serd de, no maximo:

I - eventos no pais: dois representantes pela CAPES;
I - eventos no exterior: um representante pela CAPES.

Paréagrafo tinico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade
devidamente justificada, por meio de exposi¢do de motivo dos Ordenadores de
Despesas, o nimero de participantes podera ser ampliado, mediante autorizag¢do prévia
do Secretario Executivo do MEC, no caso de viagens nacionais, € do Senhor Ministro
de Estado da Educacdo, no caso de viagens internacionais.

Art. 17. Nao serdo devidas diarias quando as despesas com hospedagem, alimentagdo e
locomogdo forem custeadas pela organizacao do evento ou do servigo a ser realizado.

Art. 18. Serdo restituidas ao erario em sua totalidade, no prazo de cinco dias, as diarias e
passagens recebidas pelo Proposto quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer a
viagem.

Art. 19. Os procedimentos administrativos em que refere-se a disponibilizagao de
passagens e diarias e o0 acompanhamento do suporte do Sistema de Concessado de
Diarias e Passagens - SCDP, junto a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao
do Ministério do Planejamento deverdo ser executados pela Divisdo de Passagem Aérea
e Terrestre - DPAT, vinculada a Coordenagdo de Suprimentos - CSUP da Coordenagao
Geral de Recursos Logisticos - CGLOG da Diretoria de Gestao - DGES.

Art. 20. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta Portaria a Autoridade Superior, o0 Ordenador de Despesa, o Proponente, o
Solicitante e o Proposto.

Art. 21. Revoga-se a Portaria CAPES n° 65, de 1° de outubro de 2003.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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